毕业生就业推荐表填写说明
1、专业：要求填写全称，不能填写简称。如“数学与应用数学”，不能填写“数应”
2、毕业时间：2011.06
3、政治面貌：中共党员、中共预备党员、共青团员、群众等。
4、出生年月：格式为年四位，月两位。例：1989.06
5、学历：填写本科或专科。
6、培养方式：国家任务
7、照片：贴本人近期正身免冠一寸彩色照片，不能空白不贴。
8、联系电话：最好是本人的手机，大四找工作期间手机号码最好固定不变，便于单位联系。
9、教学实习与社会实践：
（1）将自己在大学期间参与的教学实习或者一些社会实践活动按时间顺序依次填好，重点是实习和社会实践活动的内容以及取得的成绩。
（2）提供在校期间的参与的团委、学生会工作；社团活动和社会兼职，说明自己担任的工作供招聘单位参考。依次填写清楚时间、单位或组织和担任的岗位（职务）。

10、获奖情况：
获奖是对毕业生综合素质的重要支撑，有国家级、省极、校级奖学金、各类荣誉称号以及参加重大竞赛的获奖等等。依次填写清楚时间、获奖名称（包括级别）。
如：2006-2007年度，获校级“优秀学生干部”称号。
    2007年5月，获国家“挑战杯”大学生课外科技竞赛二等奖
11、技能描述：
（1）外语技能：
填写英语四级、六级分数，并尽量有针对性的突出描述听说读写译的能力水平。
（2）计算机技能：
填写计算机各类、各级考试获取的证书，并尽量有针对性的突出描述其他计算机能力水平。
（3）其他职业技能：
填写个人专长或者具备的特殊职业技能，也可将获得的职业资格证以及如具有驾驶证等表现技能的证书均填上。
12、就业意向：
若无特殊岗位愿望，则尽量使用行业、单位性质等来表明自己的意向。如愿意到建筑行业就业；或愿意到国有大中型企业就业。
13、毕业生自我鉴定：
从大学期间的政治思想、工作业务、学习生活等几个方面情况进行评价，语言概括、简洁、扼要，具有评语和结论性质，控制在400字以内。这是帮助用人单位了解自己重要材料。（这个方面的内容最好是能比较全面的概括自己，切忌只填写一两句）
14、如推荐表页数较多请双面打印。
各院系要认真审核推荐表中各项内容，确保推荐表内容的真实性。
