能源与机电工程系系务公开方案

为了充分发挥全系师生的主人翁精神，凝聚群众的智慧和力量，加强民主监督和民主决策，提高依法治校的科学化水平，按照校工发[2014]6号“湖南人文科技学院关于在二级单位开展系（事）务公开工作的意见”的精神。特制订本方案。

一、系务公开的原则

坚持党总支领导、行政负责、系分工会参与、教职工监督的原则，实事求是，突出重点、及时公开。

二、组织机构

成立系务公开工作小组：
顾问：谭甲凡

组长：谢常清
成员：刘宗良、田汉平、张海筹、岳舟、张海力、聂时君、高文凌、张胜文、刘自强
三、系务公开的内容
1、系发展规划、重大决策及实施方案

2、本系规章制度的制订与完善

3、系教职工的年度考核、评优评奖办法及结果，职称评定；各级项目的推荐评审。
4、教学、科研工作量及其它工作量的计算办法。

5、人才引进、人员的异动与聘任。

6、学校下拨经费的使用，系创收收入的使用和分配等财务状况，福利分配方案及实施情况。

7、本系内设机构干部的选拨任命，专业、学科带头人的产生及待遇。

8、物质的采购、保管和使用。

9、涉及到学生切身利益的有关问题：如评优评先、各类奖助学金、困难补助、推优入党、违纪处分等。

10、本系师生普遍关心的其它问题。
四、系务公开的形式

1、在相关会议上公开。如系教代会、党政联席会、系务会及系务扩大会、系教职工大会。

2、各种专题会上公开。如分工会工作会、教研室主任工作会、学生干部大会、教师代表座谈会、学生代表座谈会、专题教学工作会、实验室建设工作会、学生工作会、班主任工作会等

3、系务公开栏、系网站。

4、其它形式。

五、系务公开的程序、时间及要求

1、各种规划、计划、决策、方案和办法等要广泛调研、认真研究、统一思想，在实施之前公开，实施的结果在事后公开。
2、临时性的内容随时公开。

3、每年一次的二级教代会上系主任要向代表报告一年的工作及系务公开的情况。

4、建立好系务公开工作档案。
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