
   二○一二年七月十六日
一、网站的内容与形式
1、要求注重实用，可操作性强、整体服务质量高、内容丰富；方便本单位二级网站的面向对象（本单位职工、教师、学生等）使用、查询信息。
2、外观方面，要求页面设计美观、色彩搭配合理，图片运用恰当。
3、栏目设计齐全、层次清晰、层级对应性强
系部必须有的栏目：系部概况、公告新闻、教学管理、实践教学、师资队伍、科学研究、专业学科建设、学生工作、招生就业、党建工作、他山之石、文件上传下载专区；
    系部概况：包含系部简介、现任领导简介、专业简介、机构设置、系部荣誉；
新闻公告：包含系部新闻、通知公告；
教学管理：包含教学管理制度、常规教学、开课计划（含教学安排课表）、网络教学平台；
实践教学：包含实验室介绍、实习实训、毕业设计（论文）、学科竞赛和质量工程（含精品课程等）、
师资队伍：包含师资概况、规章制度、教师队伍一览表、教师风采（包括教授、博士、省市级优秀教师等）、教学团队建设、培养措施、人才引进；
科学研究：包含科研机构（或团队）、科研项目、科研成果、产学研合作；
专业学科建设：包含各专业的简介、定位与规划、培养方案；重点建设学科概况（含优势特色培育学科、基础学科、应用型学科、专业学位硕士点支撑学科）、建设规划、学术队伍、学术交流、学科成果；
学生工作：包含学工概况、管理制度、常规管理（可含晚自习、教室卫生、寝室卫生等）、学生活动、系团总支、班主任工作、心理健康、助学管理（含奖助贷信息）、在线交流；
招生就业：包含招生政策（文件）、招生信息（含系招生简章和该系分省分专业招生计划、招生联系方式）、就业指导、就业信息；
党建工作：包含党总支概况、制度建设、党员发展、分党校工作、先进个人与先进事迹等。
他山之石：可提供校外各类相关信息或者引进学习资源等。
职能部门必须有的栏目：单位概况、职能职责、规章制度、通知公告、新闻栏目、带审核的留言板（学工处、招就处、团委、教务处四个部门必须有）、文件上传下载专区。
4、各单位要发挥主观能动性，根据本单位的工作实际情况，增加一些特色栏目以充分展示本单位的创造性工作或富有成效的项目模块。
二、网站的数据更新
1、每个单位的二级网站必须在5个工作日内（建议在每周一）进行一次数据更新，以保证数据的时效性（信息中心每周进行检查登记）；
2、每个栏目中必须要有相关的最新数据，本单位的通知、新闻要及时发布；
3、涉及到学校的数据时，要与学校的权威数据保存一致；
4、对于时效性强的动态数据，建议在标题内或末尾标注当前数据的更新时间；
5、通过加强网站的规范化建设和数据更新工作，设法提高网站点击率。
三、若干注意事项
1、很多二级单位的学校英文校名还是Institute，要统一为University；
2、单位网站上的地址均应写为氐星路，而不是育才路；
3、学校“外事办”应改写为“国际交流与合作处”；
4、有“迎评促建”栏目的必须有足够的信息量。并建议将该栏目名称改为“教学评建”。
