
湖南人文科技学院研究生离校单

                                                                       年  月  日
	学 号
	
	姓 名
	
	政治面貌
	

	寝室所在栋号和房号
	
	领 域
	

	1. 图书馆（签章）

（到新图书馆四楼407室办理离馆手续）
	2.保卫处（签章）

（到校大门进门左侧一楼综合户籍科领取户口迁移）
	3.后勤总公司（签章）

（到生活服务大楼四楼办理水电等杂费结算手续）

	4.组织部（签章）

党员：到所在专业系党务办公室办理党组织关系
	5. 院团委（签章）

团员：到院团委（第二办公楼312室）办理团组织关系）
	6计划生育办（签章）
（到研究生处103，已婚已育请带结婚证和生育证）

	7.研究生处
	8.财务处（签章）

（贺志签字）

（到第二办公楼二楼203室办理书费、住宿费结算手续）

	招生与综合管理办
（报到证）
（签字）
	培养与学位办
（注销学生证或领取毕业证书）
（签字）
	档案
（签字）
	财产退还手续
研究生处统一办理

（签字）
	


注：1、本表（格式一）为正常毕业学生（无补考等）办理离校手续用。

2、以上各栏中均须经办单位负责人（或承办人）签字，单位盖章。

3、此表可复印或从学工部（处）网页“资料下载”栏中下载。
4、此表请学生办完签章手续后交研究生处。

5、请毕业生按表上的顺序依次办理。

